
Responsable 
Administration des Ventes 

(H/F)
Missions principales du poste

Vous travaillerez en tant que Responsable de l’Administration Des 
Ventes, sous la responsabilité de la Direction, dans un 
environnement international. Vos missions principales seront les 
suivantes :

> Management d’une équipe de 5 personnes
> Gestion de la relation clients sur des commandes de produits 

standards et de la vente d’équipements à l’affaire
> Administration des ventes à l’intérieur du groupe
> Mise en place de procédures de traitements clients / du suivi des 

règlements
> Gestion des offres commerciales
> Préparation des réunions commerciales
> Suivi de la mise en place du nouvel l’ERP et du CRM
> Gestion et suivi des garanties bancaires et lettres de crédit

Compétences Techniques

> Bureautique 
> Maitrise Pack Office (Excel et PowerPoint bon niveau) 
> Connaissances en transport et douane et Incoterms (version 

2010 et 2020)

Aptitudes

> Anglais professionnel – L’Allemand est un plus
> Minimum Bac + 4 Commercial ou Technique

Profil recherché

> Bon relationnel 
> Aptitude travail en équipe
> Capacité à gérer les urgences et les priorités

Conditions

> Rémunération sur 13,25 mois 
> Intéressement & participation
> Prévoyance & mutuelle prises en charge par la société 
> Restaurant d’entreprise
> Comité social et économique

Le groupe REDEX se concentre sur 
trois industries principales : les 
systèmes d'entrainements pour 
machine-outil, les laminoirs de fils de 
précision ainsi que les équipements 
de parachèvement pour la production 
de bande métal, et regroupe les 
technologies REDEX, MEROBEL, 
BÜHLER, UNGERER et BWG. 

Le groupe emploie près de 400 
personnes et possède trois usines 
européennes : deux en France et une 
en Allemagne. 

L’usine de Ferrières se situe entre 
Paris et Montargis. Elle emploie près 
de 200 personnes et rassemble la 
production d’éléments mécaniques et 
mécatroniques de précision, les 
bureaux d’études, la direction et les 
services supports.

Notre entreprise s'engage en faveur de la 
diversité et du handicap, et à ce titre, 
étudie toutes les candidatures à niveau 
d'exigence égal.

redex-group.com

Vous envisagez de rejoindre une 

ETI industrielle pour vous 

accomplir dans un secteur 

d’activité en constante évolution 
ISO 9001 & 45001 ? 

REJOIGNEZ-NOUS!
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